ZARZADZENIE Nr 0050.1.12.2017
BURMISTRZA MIASTA WALCZ
z dnia 18 stycznia 2017 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 0050.1.16.2016 w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Zakladu Gospodarki Komunalnej w Walczu.

Na podstawie § 14 Statutu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Watczu, stanowigcego
zalacznik do Uchwaty Nr VI/SXXXVIII/221/13 Rady Miasta Walcz z dnia 25 czerwca 2013r.
w sprawie uchwalenia statutu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Walczu oraz § 26 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej postanawiam:

§ 1. Zatwierdzi¢ aneks nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Walczu, z dnia 21 grudnia 2016 r., w brzmieniu zatacznika do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zakladu Gospodarki Komunalne;
w Walczu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.



ANEKS NR 1 S
DO REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO
ZAKELADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W WALCZU
zatwierdzonego Zarzadzeniem nr 0050.1.16.2016 Burmistrza Miasta Walcza
z dnia 15 lutego 2016 roku

§ 1. Wprowadza si¢ nastepujgce zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Zakladu
Gospodarki Komunalnej w Walczu, stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia
Nr 0050.1.16.2016 Burmistrza Miasta Watcz z dnia 15 lutego 2016 roku:

1) W § 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»Uchwaly nr 1/104/91 Rady Miejskiej w Watczu z dnia 16.09.1991 r. w sprawie wyboru
formy organizacyjno-prawnej dzialalnosci Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej
1 Mieszkaniowej w Walczu.”

2) W § 1 dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:
»Uchwaly nr VI/SXXXVIII/221/13 Rady Miasta Walcz z dnia 25.06.2013 r. w sprawie
uchwalenia statutu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Watczu.

3) W § 5pkt1 ppkt 2 otrzymuje brzmienie:
»Utrzymanie w czystosci drog, chodnikéw, parkingéw, placow i skwerdw miejskich, oraz
innych terenow stanowigcych whasnos¢ Gminy i uzytkowanych bezposrednio przez Gmine.”

4) W § 5 pkt 1 dodaje sie ppkt 9 i 10 w brzmieniu:

»9. Zarzad nad miejskimi stupami ogloszeniowymi.

10. Wykonywanie zadan wynikajacych z Ustawy z dnia 21.08.1997 r. o ochronie Zwierzat
i Uchwat Rady Miasta Walcz w sprawie Programu opiceki nad zwierzetami bezdomnymi
oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie Miasta Watcz.”

5) W § 10 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
~Dyrektor kieruje Zakladem przy pomocy swego Zastepcy, Gtownego Ksiegowego
1 Kierownikow dziatow.”

6) § 11 otrzymuje brzmienie:
»Zaktad realizuje swg dzialalno$¢ poprzez wyodrebnione dzialy i samodzielne stanowiska
pracy:
1. Dziat Finansowo — Ksiegowy.
Dzial Remontowo —Transportowy.
Dzial Zieleni i Estetyzacji Miasta.
Dzial Cmentarzy i Ustug Pogrzebowych.
Dzial Logistyki i Inwestycji.
Stanowisko pracy ds. administracyjno - gospodarczych i socjalnych.”
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7) § 12 otrzymuje brzmienie:
»1. Zastgpca Dyrektora podlega bezposrednio Dyrektorowi Zaktadu i odpowiada przed
nim za realizacje swych obowigzkéw i uprawnien.
2. Zastgpca Dyrektora dziala w ramach powierzonego mu zakresu obowigzkéw oraz
uprawnien.
3. Do podstawowych uprawnieti i obowigzkéw Zastepcy Dyrektora nalezy
W szczegolnoscei:
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1) Zastepowanie Dyrektora Zaktadu w czasie jego nieobecnosci.

2) Wspdlpraca z Dyrektorem w zakresie sprawnego funkcjonowania zaktadu,
przestrzeganie dyscypliny budzetowej, polityki kadrowej, ochrony mienia
i prawidlowego zabezpieczenia majatku powierzonego Zakladowi.

3) Zapewnienia skutecznej kontroli realizacji zadan.

4) Realizowanie czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikoéw Zaktadu.

5) Realizowanie zarzadzen i polecen Dyrektora ZGK w ramach okreslonych
przepisami prawa.”

8) § 14 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,Kierownicy Dziatéw podlegajg bezposrednio Dyrektorowi Zakladu i odpowiadajg przed
nim za realizacje swych obowigzkéw i uprawnien.”

9) W § 14 dodaje sie ust. 3! w brzmieniu:
,.Kierownicy dzialéw posiadajg wylgczne prawo wydawania polecen podlegtym
pracownikom kierowanego dziatu.”

10) W § 16 dodaje si¢ ust.: 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24 i 25 w brzmieniu:

,,18. Prowadzenie wymaganych przepisami prawa ewidencji i dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz prowadzenie akt osobowych pracownikow.

19. Sporzadzanie list ptac i przygotowanie do wyplaty.

20. Terminowe rozliczenia z ZUS i Urzedem Skarbowym.

21. Sporzadzanie deklaracji i sprawozdawczosci dotyczacej Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych.

22. Przygotowywanie do decyzji Dyrektora Zaktadu dokumentéw w sprawach
zatrudniania, zwalniania, przeszeregowywania, awansowania pracownikéw, oraz udzielania
kar dyscyplinarnych i nagréd zgodnie z kodeksem pracy.

23. Ustalanie prawa do nagrdd jubileuszowych, odpraw i odszkodowan oraz
przygotowywanie stosownych wnioskow w tym zakresie.

24. Sporzadzania listy pracownikéw uprawnionych do dodatkowego wynagrodzenia
rocznego w sferze budzetowej oraz ustalania wysokosci tego wynagrodzenia dla
poszczegdlnych pracownikow.

25. Nadzorowanie i weryfikacja waznosci posiadanych przez pracownikéw uprawnien,
szkolen i badan lekarskich.”

11) W § 17 uchyla si¢ pkt 7.

12) § 18 otrzymuje brzmienie:

,Do zadan wykonywanych przez Dzial Logistyki i Inwestycji nalezy:

1. Zaopatrzenie materiatowe w materialy budowlane, elementy matej architektury, paliwa,
ptyny eksploatacyjne, zakup ro$lin, nawozow, 1 innych materialdéw potrzebnych do
realizacji zlecen i prowadzenia gospodarki magazynowe;.

2. Zaopatrzenie w narzedzia, cz¢sci zamienne, srodki trwate, Srodki czystosci, odziez
roboczg i ochronng oraz wyposazenie w zakresie zapewniajagcym prawidtowe
funkcjonowanie Zaktadu.

3. Wylanianie ustugobiorcow i podwykonawcdéw w zakresie dziatania zaktadu zgodnie

z Prawem Zamoéwien Publicznych oraz nadzorowanie realizacji zawartych z nimi umow.

4. Prawidlowe stosowanie procedur i realizacja zakupéw zgodnie z Prawem Zaméwien
Publicznych.



5. Przygotowanie i prowadzenie postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

w ramach zatwierdzonego planu finansowego i planu przetargéw.

6. Prowadzenie ewidencji uméw zawieranych w wyniku rozstrzygniecia przetargéw
zgodnie z ustawg ,,Prawo Zamoéwien Publicznych” oraz ewidencji przeprowadzonych
postepowan zakupowych zgodnie z procedurami zakupowymi.

7. Przygotowanie i zamieszczanie ogloszen do publikacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

8. Nadzorowanie wykonawstwa prac budowlanych, remontowych i rozbiérkowych.

9. Sporzadzanie kosztoryséw.

10. Prowadzenie ksigg obiektéw budowlanych.

11. Sporzadzanie sprawozdan z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi.

12. Nadzér 1 koordynacja funkcjonowania punktu przetadunkowego odpadéw komunalnych.
13. Kontrola realizacji umoéw zwigzanych z odbieraniem, transportem i zagospodarowaniem
odpadéw komunalnych wytworzonych i odebranych przez ZGK wskutek prowadzonej
dziatalnosci zakladu w oparciu o obowiazujace przepisy, a w szczegodlnosci Ustawe
0 utrzymaniu porzadku i czystosci w gminach, Ustaw¢ o odpadach i Prawo ochrony
srodowiska.

14. Nadzorowanie pracy Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych.

15. Prowadzenie monitoringu poeksploatacyjnego zamknietych wysypisk odpadéw zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie prawa ochrony Srodowiska oraz ustawy
o odpadach.

16. Nadzér nad Strefa Platnego Parkowania na terenie Gminy Miejskiej Watcz.

17. Nadzér nad Targowiskiem Miejskim.

18. Nadzdr nad rozwieszaniem plakatow i ogloszen na miejskich stupach ogloszeniowych
zgodnie ze zleceniami klientow.

19. Prowadzenie nadzoru nad dystrybucja karmy dla kotéw dokarmianych przez
mieszkancéw miasta.

20. Prowadzenie nadzoru nad stanowiskiem obstugi — sprzgtaczka.

21. Prowadzenie kart paliwowych i ewidencji srodkéw transportu.

22. Podejmowanie dzialan zmierzajgcych do racjonalnego wykorzystania sprzetu

i mienia Zaktadu.”

13) Uchyla si¢ pkt 9 w § 17, § 19, § 22, pkt 5 w § 23 w zwiagzku z przeniesieniem tresci
do § 18.

14) Uchyla si¢ § 24, w zwiazku z przeniesieniem tresci do § 16.
§ 2. Zalacznik nr 1 pn. ,,Schemat Organizacyjny” do Regulaminu Organizacyjnego Zakladu

Gospodarki Komunalne;j W Walczu otrzymuje brzmienie zgodnie
z zalagcznikiem nr 1 do niniejszego Aneksu.

§ 3. Zalacznik nr 2 pn. ,,Wykaz stanowisk”™ otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem
nr 2 do niniejszego Aneksu.

Walcz, dnia 21.12.2016 .
DYRERTOR
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Zatacznik nr 2 do Aneksu nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Zakladu Gospodarki Komunalnej w Walczu

WYKAZ STANOWISK

1. Dyrektor 1 etat
2. Zastgpca Dyrektora 1 etat
3. Dzial Finansowo — Ksiggowy
w tym: Glowny Ksiggowy 1 etat
Stanowisko pracy ds. ksiggowosci 1 etat
Stanowisko pracy ds. kadr i plac 1 etat
4. Stanowisko pracy ds. administracyjno - gospodarczych i socjalnych 1 etat
5. Dzial Cmentarzy i Ustlug Pogrzebowych
w tym: Kierownik Dziatu Cmentarzy i Uslug Pogrzebowych 1 etat
Stanowisko pracy ds. administracji cmentarzy komunalnych 1 etat

Stanowisko pracy ds. organizacji ustug cmentarnych i pogrzebowych 1 etat

RAZEM

Robotnik Cmentarzy Komunalnych 2 etaty
. Dzial Logistyki i Inwestycji

w tym: Kierownik Dziatu Logistyki i Inwestycji 1 etat
Stanowisko pracy ds. gospodarki odpadami i zaopatrzenia 1 etat
Inkasent Targowiska Miejskiego 1 etat
Kontroler Strefy Platnego Parkowania 21 1/4 etatu
Pracownik PSZOK-u 1 etat
Pracownik sprzatania 1 etat

. Dzial Zieleni i Estetyzacji Miasta
w tym: Kierownik Dziatu Zieleni i Estetyzacji Miasta 1 etat
Pracownik Zieleni 5 etatow
Pracownik Estetyzacji miasta 7 etatéw

. Dzial Remontowo -Transportowy
w tym: Kierownik Dziatu Remontowo —Transportowego 1 etat
Robotnik Budowlany 7 etatow
Kierowca 5 etatow
Mechanik 1 etat
Konserwator matej architektury miejskie;j 1 etat

461 1/4 etatow

JAKEAD GOSPOUR R ’:. .
-8-600 Watcz, Ul BY
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