OPIS STANOWISKA PRACY

1. StanowiskoSpecjalista ds. gospodarki odpadami i zaopatrzenia
2. Wydziat: Administracja.

WYMOGI KWALIFIKACYJNE

1. Wyksztatceniewyzsze techniczne o kierunku ochronarodowiska.

2. Da&wiadczenie zawodowePozadane ddéwiadczenie zawodowe w zakresie gospodarki
odpadami i ochrony srodowiska oraz zamoOwigé publicznych. Znajomaosé ustawy
Prawo Zamowien Publicznych i Ustawy o utrzymaniu poradku i czystasci w gminach
oraz Ustawy o odpadach.

3. Predyspozycje  osobowsowe: samodzielndé¢,  doktadnosé, rzetelnc¢,
komunikatywnosé, kreatywnos¢, odpornaosé na stresy, wytrwatcé.

ZASADY WSPOLZALE ZNOSCI SLUZBOWEJ

1. Bezpdredni przetaony: Dyrektor ZGK.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

1. Sporadzanie sprawozda z zakresu gospodarki odpadami komunalnymngdabymi
w zakresie dziatalnei ZGK.

2. Prowadzenie ewidencji odpadow w Punkcie Selekgpizbiorki Odpadoéw Komunalnych

oraz ewidencji odpadéw wytworzonych w ramach dhiaki ZGK.

. Nadzor i koordynacja funkcjonowania Punktu Padehkowego Odpaddéw Komunalnych.

. Nadzorowanie pracy Punktu Selektywnej Zbiérkp@dibw Komunalnych.

. Przekazywanie przstiych odpadow do Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadwmunalnych
dla uprawnionych firm zajmagych s¢ recyklingiem poszczegolnych rodzajéw odpadow
zgodnie z obowdzujgcymi przepisami prawa.

6. Kontrola realizacji umow zwtanych z odbieraniem, transportem i zagospodar@mani
odpadéw komunalnych wytworzonych i odebranych prZ€&K wskutek prowadzonej
dziatalngci zakladu w oparciu 0 obowdujagce przepisy, a w szczegokwd Ustawe
o utrzymaniu porgdku i czystdci w gminach, Ustaw o odpadach i Prawo ochrony
srodowiska.

7. Prowadzenie monitoringu poeksploatacyjnego zaghkah wysypisk odpadow zgodnie
z obowhzujacymi przepisami prawa w zakresie prawa ochrérmdowiska oraz ustawy
0 odpadach

8. Zaopatrzenie materialowe i prowadzenie gospodaakazynowej.

9. Podejmowanie dzialazmierzagcych do racjonalnego wykorzystania sz i mienia
Zaktadu.

10. Realizacja zaopatrzenia w odzi®chronm, materialy, wyposgenie w zakresie
zapewniaggcym sprawne funkcjonowanie Zakfadu.

11. Realizacja zakupow zgodnie z Prawem ZamdWigblicznych oraz zasagjospodarnsi
zakupow.

12. Prowadzenie ewidencji umow zawieranych w wynikstrzygngcia przetargdw zgodnie
z ustawy Prawo Zamowig Publicznych oraz ewidencji przeprowadzonych pastep
zakupowych zgodnie z procedurami zakupowymi.

13. Przygotowanie i prowadzenie pgmiwania zgodnie z obowdujagcymi przepisami,
w ramach zatwierdzonego planu finansowego i plaaatprgow.

14. Przygotowanie i zamieszczanie ogtasde publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne.
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